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Gorevin Bagh Bulundugu Birim | Hukuk Fakiiltesi Dekanlig1

Erciyes Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
Gorevin Tanimu: uygun olarak; Fakiilte’nin vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve
Ogretimi gergeklestirmek igin gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi
amaciyla caligmalar1 yapmak.

GOREV VE SORUMLULUKLARI

-2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 4 ve 5. Maddelerine uygun olarak 22.maddesi geregince belirtilen
gorevleri yapar.

-Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢aligmalarina katilmak,

-Ders programlarinin eksiksiz yiiriitiilmesi ve Akademik takvimde belirtilen gérevleri zamaninda uygulamak.
-Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, grencilerin boliim ve ¢evreye uyum saglamalarma yardimei
olmak,

-Boliim bagkaninin 6ngordiigii toplantilara katilmak, faaliyetlere destek vermek,

-Sorumlusu oldugu ders ve laboratuvarlarda yapilacak degisiklikler ve onay i¢in boliim baskanligindan gerekli
izinleri zamaninda almak,

-Bilimsel arastirmalar ve yayinlar yapmak,

-Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek,

-Ayni dersi veren dgretim elemanlar: arasinda, toplantilar yaparak, derslerde anlatilacak konular ve sorulacak
sorular arasinda esitligi saglamak,

-Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak,

-Ogrencilerin devam ve basar1 durumlarini izlemek ve Her yariyil sonunda verdigi derslerle ilgili ders
dosyalarinin tamamlayarak Boliim Bagkanligina sunmak, sinav evraklarimi ve ddevlerle ilgili bilgilerin bolim
arsivine tutanakla teslim etmek.

-Boliimiin egitim-6gretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yil yapilmasi zorunlu
caligmalarina destek vermek,

- Oziirlii ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek,

-Lisans, yiiksek lisans ve doktora programina katilan 6grencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini
arastirmak, sonuglarin1 Béliim Baskanina bildirmek,

-Y1llik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Boliim Baskanina sunmak,

-Fakiilte etik kurallarina uymak, i¢ kontrol faaliyetlerini desteklemek,

-Boliim Baskani ve Dekanin verecegi diger isleri yapmaktir.

Nitelikler: -657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek
Ogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

YetkKileri: -2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda belirtilen yetkiler.

Calisma Saati: 08.30-12.30, 13.30-17.30

Calisma Yeri: Ogretim Uyesi Odasi

HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:

FAKULTE SEKRETERI DEKAN




