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HUKUK FAKULTESI
REVIZYON NO: 1

YARDIMCI HIZMETLER BiRiMi

REVIZYON TARiHi: | 29.09.2023

GOREV TANIMI
SAYFA NO: !

Birim Ad: Hukuk Fakiiltesi
Alt Birim Adx: Destek Hizmetleri Birimi
Gorev Adr: Hizmetli-Siirekli Isci
Gorevin Bagh Bulundugu Birim | Hukuk Fakiiltesi Dekanlig
Amiri Fakiilte Sekreteri

Gorev yapmakta oldugu birimde temizlik hizmetleri ve diger isleri
Gorevin Tanimu: ilgilendiren tiim konularda gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amactyla

caligmalar1 yapmak

GOREV VE SORUMLULUKLARI
-Kapali mekanlarin ana girisi dahil siniflar, laboratuvarlar, salonlar ve ¢alisma odalart ile ortak alanlari siiptirmek
ve paspas yapmak.

-Pencere cergeveleri, masa raf, aydinlatma armatiirleri, kalorifer petekleri, pervaz ve benzeri yerleri nemli bezle
silmek.

-Ginliik olarak tuvaletleri sabunlu ve dezenfektan bir malzeme ile yikamak. Lavabolari sivi temizleyici bir
malzeme ile temizlemek. Aynalar1 ve musluklari silmek. Pencere kenar1 kalorifer iistii ve benzeri yerlerin tozunu
almak.

-Tuvaletleri temiz tutmak, kagit havlu ve s1vi sabun eksildik¢e tamamlamak.

-Malzeme, demirbas, makine-techizat vb. esya veya yiikleri tasimak, yiikleme ve bosaltma islerini yapmak.

- Amirinin vermis oldugu diger gorevleri yapmak.

- Merkez ¢evresi ve bahge temizligini diizenli sekilde yapmak.

-Mesai sonunda sorumluluk alaninin kontroliinii yaparak agik musluk, agik pencere, kap1 ve elektrikleri
kapatmak.

-Hizmet ve gorev bakimindan ilgili birim amirlerine ve Fakiilte Sekreteri’ne kars1 sorumludur.

Nitelikler: -Alanin gerektirdigi her tiirlii ara¢ ve malzemeye Is Saglig1 ve Giivenligi mevzuatina
uygun sekilde etkin kullanabilmek.

Calisma Saati: 08.30-12.30, 13.30-17.30
Calisma Yeri: Fakiilte binasi acik ve kapali alanlari
HAZIRLAYAN: ONAYLAYAN:

FAKULTE SEKRETERI DEKAN




