EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Harcama Birimi: Erciyes Universitesi Hukuk Fakiiltesi

Alt birim*: Destek Hizmetleri Birimi

Gorevi iistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmistir/hatirlatilmamistir.

Birim Yéneticisi imza

Hassas Gorev Ris..k Fz!ktﬁrle.ri - N
(Faaliyetin/Gérevin Adi) (Gorevin Yerine Prosediirii ) Hassas Gorevi Olan Personel
Sira No Getirilmemesinin Sonuglari) Risk Diizeyi** (Mevcut Tedbirler/ Kontoller) |Ad-Soyad
Kapali mekanlarin ana girisi [Cevre ve goriintii kirliligi, Orta Personelin gorev dagihminda
dahil siniflar, laboratuvarlar, |muhtemel bulagic hastaliklar yer alan alanlarin temizliginin
1 salonlar ve ¢alisma odalar1 takip ¢izelgeleri ile takip
ile ortak alanlarin temizlik edilmesi
islemlerini yapimak
Posta ve evrak dagitimlarim |Is akisinin bozulmasi Disiik Zimmet defteri ile ilgili
2 yapmak evraklarinin tesliminin
yapilmasit
Mesai sonunda sorumluluk | Yangin riski, su basmast riski Yiiksek Garevli personelin gerekli
alaninin kontroliinii yaparak kontrolleri yapip
3 agik musluk, agik pencere, yapmadigimin takip Destek Personeli
kapr ve elektrikleri kapatmak cizelgeleri ile kontrol
edilmesi
Bina giris noktalarindaki Yaralanmalar Yiiksek Takip ¢izelgeleri ile isin
(personel ve 6grenci girisi) takiplerinin yapilmasi,
otoparklar dahil olmak tizere buzlanma vb. olaylar sonucu
4 stirekli kontrollerinin ortaya ¢ikabilecek sorunlarin
yapilarak temizlik ve ¢oziimii i¢in ilgili birimlerle
bakimlarrinin yapilmast iletisime gegilmesi

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube Miidiirliigii. .. Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci Isleri... Vb.
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev igin hazirlanmalidir.




