EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Harcama Birimi: Erciyes Universitesi Hukuk Fakiiltesi

Alt birim*: {dari ve Mali islerden Sorumlu Dekan Yardimcist

Gorevi iistlenen hiyerarsik amire sorumluluklart hatirlatilmistir/hatirlatilmamistir.

Birim Yéneticisi imza

Hassas Gorev Ris..k Fz!ktﬁrle.ri - N
(Faaliyetin/Gérevin Adi) (Gorevin Yerine Prosediirii ) Hassas Gorevi Olan Personel
Sira No Getirilmemesinin Sonuglari) Risk Diizeyi** (Mevcut Tedbirler/ Kontoller) |Ad-Soyad
Dekanin bulunmadigt Kurullarmn ve idari islerin Yiiksek Idari isleri zamaninda yapmak,
durumlarda Fakiilte aksamasi ile hak kayb1 olusmasi kurullara baskanlik etmek
Akademik Kurulu, Fakiilte
1 Kurulu, Fakiilte Yonetim
Kurulu ve Fakiilte Disiplin
Kuruluna baskanlik etmek
Personelin yiiriittigi Giinliik is akis1 ve idari islerin Orta Is akus siireglerinin zamaninda
hizmetleri denetlemek aksamasi, hak kayb1 yerine getirilmesi, personelin
2 yaptig1 islerin zamaninda yerine
getirilip getirilmediginin kontrol
edilmesi
Fakiilte binalarinin kullanim (Fiziki sorunlar ile hak kaybmm  [Orta Bolim Bagkanliklar: ve idari
3 ve onarim planlarinin ortaya ¢tkmast birimler ile gerekli
yiiriitiimii ile odalarin diizenlemeleri yapmak
dagitimini koordine etmek
Satinalma ile ilgili ihale Personelin ¢aligma esnasinda Orta is aks siirelerinin zamaninda
caligmalarini denetlemek kullandigi mal ve malzemelerin birimlerde yerine getirilmesi,
eksikliginen kaynakli is akiginda belgelerin diizenlenmesi ve ilgili
4 aksakliklar yasanmasi, personelin yerlere ulastirilmasi, kullanilan Dekan Yardimeist
¢alisma veriminin diismesi cihazlarin zamaninda
bakimlarinin yapilmasi ve
eksikliklerin giderilmesi
I¢ Kontrol, Stratejik Plan, Kurumsal olarak olusturulan Yiiksek Boliim Baskanliklar ve diger
Faaliyet Raporlarma hedeflere ulagilamamasi, verim idari birimler ile irtibat
katilmak diistikliigii, egitim ve 6gretim igerisinde veri akisini saglayip
5 faaliyetlerinde aksakliklarm egitim yih ile ilgili gerekli is
yasanmasi boliimii gercevesinde
giincelleme ve paylasimin
yapilmasini saglamak
Fakiiltenin etik kurallarma  |Hak kayb1 Orta Hazirlayan kisinin gelecek
uymak, i¢ kontrol yillarda olusabilecek hak
6 faaliyetlerini desteklemek kaybinin 6nlenmesi igin
caligmalar yapmasi
Mezuniyet toreni ile ilgili Ogrencilerin magdur olmasi Diisiik Mezuniyet Komisyonu ile
7 caligmalar1 diizenlemek gerekli planlamalarin yapilarak
mezuniyet toreninin akigini
diizenlemek

Yukarida belirtilen hassas gorev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindigi tarafimca kabul edilmistir.

ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube Miidiirliigii. .. Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci Isleri... Vb.
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gére Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev igin hazirlanmalidir.




