EK-1 Hassas Gorev Analiz Formu

HASSAS GOREV ANALIZ FORMU

Harcama Birimi: Erciyes Universitesi Hukuk Fakiiltesi

Alt birim*: Ogrenci Isleri Birimi

Gorevi iistlenen hiyerarsik amire sorumluluklar hatirlatilmistir/hatirlatilmamustir.
Birim Yéneticisi imza

Hassas Gorev
(Faaliyetin/Gorevin Ad)

Risk Faktorleri
(Gorevin Yerine Getirilmemesinin

Prosediirii

Hassas Gorevi Olan Personel

Sira No Sonuglary) Risk Diizeyi** (Mevcut Tedbirler/ Kontoller) | Ad-Soyad
Yonetim Kurulu Karartile  [Hak kaybi, 6grencilerin zamaninda girmedigi | Yiiksek Akademik Takvimde belirlenen
belirlenen ara smav, mazeret [sinavlar nedeniyle mezuniyet asamasindaki tarihlere uyularak sinav
smavl, final, biitiinlem ve sorunlar, hatali ve gecikmeli islem tesis programlarinin planh ve

1 mezuniyet igin tek ders sinav [edilmesi durumunda idari ve hukuki programli bir gekilde zamaninda
tarihlerinin ilan edilmesini  |sorumlulugun dogmasi, kurumsal itibar kayb1 ilan edilmesi ve yazigmalarinin
saglamak yapilmasini saglamak.Planli ve

programl1 bir sekilde yiiriitmek
Burs ve kredi i¢in bagvuruda |Hak kaybi, 6grencilerin burs bagvurularinda |Orta Burs miilakatlar1 yapilarak
bulunan 6grencilerin ve s6z konusu burs ve kredilerin diizenli ihtiyact olan dgrencilerin
bagvurularini almak, sekilde alinmasinda yasanabilecek sorunlar belirlenmesi ve takip

2 baqurularl Bu.rs islemlerinin yasal siire igerisinde Ogrenci Isleri Personeli
Komisyonuna iletmek ve yapilmasi
sonuglart ilgili birimlere
bildirmek
Ogrencilerle ilgili her tiirlii  |Hak ve zaman kayb1 Orta Yazisma siirelerine dikkat edip

3 belgeyi zamaninda ilgili zamaninda yazigmalarin
birimlere iletmek yapilmast
CIMER basvuru sistemi Hak ve zaman kayb1 Orta CIMER basvuralarmin takibini

4 tizerinden gelen yazilara yapmak ve zamaninda cevap
cevap vermek vermek
Tebligatlar1 yapmak. Hak ve zaman kayb1 Orta Tebligatlar1 zamaninda yaparak

5 (Ogrenci dilekgelerine cevap dgrencilerin magdur olmalarini

yazilmasi)

onlemek

Yukarida belirtilen hassas gérev kapsaminda gerekli tedbirlerin alindig: tarafimca kabul edilmistir.
ONAYLAYAN
(Birim Amiri)

* .. Sube Miidiirliigii... Tahakkuk/Satinalma Birimi... Ogrenci fsleri... Vb.

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.

*** Hassas gorev analiz formu her bir hassas gorev i¢in hazirlanmalidir.




